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kommun. Anvisningar for
kérnverksamhetsprocesser 1
verksamhetsomrade: Familjerétten.

Hanteringsanvisningar for Socialnamnden

Med stod av Reglemente for hantering av information i Upplands Visby kommun, beslutar Socialndmnden att anta dessa hanteringsanvisningar.

Genom detta styrdokument tillampar ndmnden kommunens gemensamma beslut om gallring av pappersoriginal efter skanning.

Socialndgmnden har sedan tidigare (den 29 maj 2024) beslutat att tillimpa kommunens gemensamma hanteringsanvisningar avseende styrande

och stodjande verksamhetsprocesser.

Tillampning och omfattning

Socialndmndens hanteringsanvisningar bestar av bestimmelser 1 huvuddokumentet och anvisningar i bilaga 1.

Hanteringsanvisningarna ska tillimpas av alla verksamheter som hanterar Socialndmndens handlingar och information.

Detta styrdokument redovisar enbart nimndens kidrnverksamhetprocesser.




Gallringsregler enligt detta styrdokument fér tillimpas retroaktivt for drenden inkomna eller uppréttade efter den 31 december 2023, forutsatt att:

kraven enligt reglemente for hantering av information i Upplands Vadsby kommun, kommunens gemensamma beslut om gallring av
pappersoriginal efter skanning och kommunens andra styrande dokument/regerverket inom omrédet &r uppfyllda, och att

det inte finns avvikande regler om bevarande eller gallring 1 lag, forordning, foreskrifter eller beslut som grundar sig pa lag eller forordning.

Begreppsforklaring

I detta styrdokument avses med

arkivmyndighet Kommunstyrelsen, vars arkivfunktion dr kommunarkivet. Med leverans till arkivmyndigheten menas darfor leverans
till kommunarkivet.

bevarandehandlingar handlingar som ska bevaras for alltid

digital lagringsyta digital lagringsplats utanfor verksamhetssystemet

e-arkiv arkivmyndighetens digitala arkiv, dar bevarandehandlingar slutarkiveras

ersittningsskanning att information i1 en pappershandling dverfors till ett filformat genom en bildfangst. Den elektroniska kopian ersitter
pappersoriginalet och blir arkivexemplar

forvaring fysisk forvaring eller digital lagringsenhet/lagringsyta

gallringsbara handlingar som kan gallras efter det att gallringsfristen har 16pt ut

handlingar

kommunikationskanal | t.ex. Outlook eller motsvarande

kronologisk pdrm en fysisk eller digital lagringsplats for handlingar som inte ger upphov till ett d&rende och inte fir registreras i sokbara
system enligt géllande lagstiftning, men som ska bevaras i avvaktan gallring.




pappersoriginal pappershandling som kan utgora underlag for skapandet av en elektronisk kopia.

verksamhetssystem ett digitalt system som anvénds av socialtjansten for att hantera och dokumentera sitt arbete.

drendehanteringssystem | en digital kommunikationskanal for att hantera information som ska till verksamheten. Informationen registreras 1
verksamhetssystemet och finns kvar i1 d&rendehanteringssystemet 1 avvaktan gallring (6 manader).

Gallring av pappersoriginal efter ersattningsskanning
Pappershandlingar som enligt bilaga 1 kan gallras efter skanning far gallras enligt gallringsfristen som anges i bilagan under forutséttning att:

e kraven om gallring och dokumentation enligt kommunens gemensamma beslut om gallring av pappersoriginal efter skanning f6ljs och att
¢ inskannade handlingar som &r bevarandehandlingar r i PDF/A-format.

Pappershandlingar som undantas fran gallring efter skanning:

Vissa pappershandlingar ska bevaras i fysisk form, pa grund av lagkrav eller pd grund av kraven enligt det gemensamma gallringsbeslutet om
gallring av pappersoriginal efter skanning. Dessa far alltsa inte gallras efter inskanning.
Bevarande och gallring

I bilaga 1 framgér vilka handlingar som ska bevaras respektive far gallras. Bevarandehandlingar ska levereras till arkivmyndigheten
(kommunarkivet) for slutarkivering i enlighet med leveransperioden i bilagan. Gallringsbara handlingar fér gallras nir gallringsfristen enligt
bilaga 1 har 16pt ut.

Handlingar och information som ska bevaras
Med stdd av socialtjénstlagen ska foljande handlingar bevaras:

e Handlingar rérande personer fodda den femte, femtonde och tjugofemte i varje minad. Dessa bevaras av hansyn till forskningens behov.
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e Handlingar som kommit in eller uppréttats i samband med utredning om faderskap eller fordldraskap enligt fordldrabalken.

e Handlingar som kommit in eller uppréttats i samband med utredning om adoption.

¢ Handlingar som kommit in eller upprittats i samband med att ett barn har placerats eller tagits emot i ett hem for vard eller boende,
familjehem, stodboende, sddant boende som avses i socialtjdnstlagen eller annat enskilt hem som inte tillhor ndgon av fordldrarna eller
ndgon annan som har vardnaden om barnet.

Handlingar 1 punkterna 2—4 ska bevaras oavsett personens fodelsedatum.

Handlingar och information som kan eller ska gallras

Efter att personakten antingen gallrats eller 6verldmnats till arkivmyndigheten for slutarkivering, ska inga uppgifter om personen finnas kvar,
varken digital eller fysisk form.

Néamndens elektroniska handlingar och elektronisk information i Artvise, Outlook, andra mailhanteringssystem och kommunens e-tjdnster
Gallras vid inaktualitet om det finns arkivexemplar som bevaras i en annan forvaring. Verksamheterna ska uppritta en dokumentation och
definiera nir handlingarna och informationen &r inaktuella. Gallringsfristen ska uppges i dokumentationen.

Krav pa bestidndighet
Bevarandehandlingar som ska slutarkiveras ska vara i arkivbestindigt eller dldringsbestdndigt papper. Elektroniska handlingar som ska

slutarkiveras i PDF/A-format, ska vara 1 den standarden enligt arkivmyndighetens sammanstillningar om tekniska krav for elektroniska
handlingar.

Verksamhetssystem, programvara och filarea

Verksamhetssystem, programvara och filarea Beskrivning
Artvise Arendehanteringssystem som anvinds vid samtal och e-post kopplat till frigor om
socialtjdnsten




Verksamhetssystem, programvara och filarea

Beskrivning

Pulsen Combine

Verksamhetssystem for drendehantering inom socialtjédnsten

LEX

Arendehanteringssystem for nimndérenden




Matris over Socialnamndens hanteringsanvisningar

Bilaga 1

Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
3.1. Familjeratten
3.1.1. Utreda och faststdlla faderskap eller fordldraskap enligt fordldrabalken
Handlingar Anmilan om Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehéller 5 ér efter senaste Vvid ersattmng_sskanmng
rorande gemensam digital system for kap. OSL | kénsliga anteckning .Ska kon‘Froll goras %tt
faderskaps- | véardnad i personakt socialtjinst person- E-arkiv. PDF/A- Lri:l;i?lrt{;rg;i};fs%?ﬁtl zt
[foraldra- samband med PDF/A-format uppgifter format ’ samt att den digitala
il::}g;;ﬁng bekrdftelse handlingen har sparats
pa ett korrekt sitt.

Handlingar Darefter kan
slutarkiveras pappershand]ingen
iden gallras.
kommun dar
barnet ar
folkbokfort




Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Anmilningar Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande om digital system for kap. OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
faderskaps- | faderskap/fordld | personakt socialtjénst person- . inskanningen har gjorts
v e ; E-arkiv, PDF/A- . ) 4

/foraldra- raskap PDF/A-format uppgifter format utan informationsforlust
skaps- samt att den digitala
utredning handlingen har sparats
Handlingar peaett korrekt sétt.

. Darefter kan
slutarkiveras .
) pappershandlingen
iden I
kommun déar gallras.
barnet dr
folkbokfort
Handlingar Begédran om Sorteras i Kronologisk Efter bitrdde 1 | Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande bitrade 1 kronologisk parm, digitalt | drendet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
faderskaps- | faderskaps- ordning format eller skickas person- inskanningen har gjorts
/foraldra- utredning av pappersformat | handlingarna uppgifter utan informationsforlust
skaps- annan kommun, som &r samt att den digitala
utredning samt handlingar kopplade till handlingen har sparats
Handlingar kopplade till begfiran till pé’t ett korrekt satt.

. begéran berord Darefter kan
slutarkiveras .
i den kommun pappershandlingen
kommun dér gallras.
barnet dr
folkbokfort




Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Beslut om Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste
rorande overflytt av digital system for kap OSL | kénsliga anteckning
faderskaps- | faderskaps- personakt socialtjanst person- .
/foraldra- arende till annan PDF/A-format uppgifter lfio-rar;l:: » PDF/A-
skaps- kommun
utredning
Handlingar
slutarkiveras
iden
kommun dér
barnet ar
folkbokfort
Handlingar Beslut/domar Registreras i Verksamhets- | Bevaras Kan Innehéller 5 ar efter senaste Vid ersattnlnggskannlng
rorande digital system for omfattas kéinsliga anteckning .Ska kon‘Froll goras att
faderskaps- personakt socialtjanst av person- E-arki 1nskgnn1ngen ‘har g!orts
[forildra- PDF/A-format sekretess | uppgifter -arkiv, PDF/A- utan informationsforiust
PPE format samt att den digitala
skaps- :
utredning handlingen har sparats
pa ett korrekt sétt.
Handlingar Darefter kan
slutarkiveras pappershandlingen
iden gallras.
kommun dér
barnet ar
folkbokfort




Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format

. . . . o o Handling i
Handlingar Faderskaps- Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste S sk
rorande /foraldraskaps- | digital system for kap OSL | kénsliga anteckning pappflrs omsa skannas
faderskaps- | erkdnnande/be- | personakt socialtjanst person- . 1N OCh TegIStreras 1
orald Kraftel £t E-arkiv, PDF/A- systemet.

oraldra- atteise och PDF/A-format uppgtiter format
skaps- . OBS!
utredning Sorteras 1 och och ) . .
fysisk akt ' Pappershandlingen far

Handlingar Pappers- fysiskt format inte gallras efter
slutarkiveras handlingen inskanning.
iden forvaras i
kommun dar familj erittens
barnet ar nararkiv
folkbokfort Se anmérkning
Handlingar Handlingar i Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid erséttningsskanning
rorande rittsgenetiska digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
faderskaps- | undersokningar | personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
/[forildra- PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
skaps- samt att den digitala
utredning handlingen har sparats

. pa ett korrekt sétt.
Handhpgar Dairefter kan
slutarkiveras .
< den pappershandlingen
kommun dar gallras.
barnet dr
folkbokfort
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format

Handlingar Handlingar i Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande drende rorande | digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
faderskaps- | hivande av personakt socialtjénst person- . inskanningen har gjorts

v e ; E-arkiv, PDF/A- . ) 4
/foraldra- faderskap eller uppgifter utan informationsforlust

v PDF/A-format format .
skaps- fordldraskap samt att den digitala
utredning handlingen har sparats
Handlingar pe"}.ett korrekt sétt.
slutarkiveras Darefter kan .
i den pappershandlingen
kommun déar gallras.
barnet ar
folkbokfort
Handlingar Handlingar om | Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande vardnaden om digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
fa.fie“rskaps- barn personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A- inskgnningen ‘har g]:orts
/foraldra- uppgifter utan informationsforlust
PDF/A-format format .

skaps- samt att den digitala
utredning handlingen har sparats
Handlingar pé’t ett korrekt satt.
slutarkiveras Direfter kan )
i den pappershandlingen
kommun dér gallras.
barnet ar
folkbokfort
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande utgaende digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
faderskaps- | handlingar av personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
/foraldra- betydelse i PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
skaps- arendet samt att den digitala
utredning handlingen har sparats
Handlingar pe"}.ett korrekt sétt.
slutarkiveras Darefter kan .
) pappershandlingen
iden
kommun dér gallras.
barnet dr
folkbokfort
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
faderskaps- | handlingar av personakt socialtjénst person- inskanningen har gjorts
/foraldra- tillfallig PDF/A-format uppgifter utan informationsforlust
skaps- betydelse samt att den digitala
utredning och/eller handlingen har sparats
rutinmassig pa ett korrekt sétt.
karaktar Darefter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende eller sorteras 1 | parm 1 2 ar kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
faderskaps- | handlingar som verksamhets- inskanningen har gjorts
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
/foraldra- inte kan kopplas | kronologisk system for person- utan informationsforlust
skaps- till &rende eller | padrm socialtjanst uppgifter samt att den digitala
utredning akt PDF/A-format heolndlingen har"sparats
' pa ett korrekt sitt.

Fysisk ' Darefter kan

kr0n010g1§k pappershandlingen

parm (fysiska gallras.

handlingar)
Handlingar Intyg om Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ér efter senaste Vid erséttningsskanning
rorande assisterad digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
fa‘fie"rskaps- befruktning, personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A- inskapningen .har gjorts
/[forildra- ultraljuds- uppgifter utan informationsforlust

oy PDF/A-format format .
skaps- undersokning, samt att den digitala
utredning forlossning etc. handlingen har sparats
Handlingar pa ett korrekt sitt.
) Diérefter kan

slutarkiveras .
. pappershandlingen
iden I
kommun dar galiras.
barnet dr
folkbokfort
Handlingar Kallelser till Registreras i Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande forhandling vid | digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
faderskaps- | domstol, mote personakt socialtjianst person- inskanningen har gjorts
/[forildra- med PDF/A-format uppgifter utan informationsforlust

samt att den digitala
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
skaps- handléggare handlingen har sparats
utredning m.m. pa ett korrekt sitt.
Darefter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Kopia av Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehéller 5 ér efter senaste Vid erséttningsskanning
rorande legitimations- digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
fa‘fie"rskaps- handling personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A- inskapningen .har gjorts
/[forildra- uppgifter utan informationsforlust
PDF/A-format format .
skaps- samt att den digitala
utredning handlingen har sparats
Handlingar pa ett korrekt sitt.
) Diérefter kan
slutarkiveras .
< den pappershandlingen
kommun dér gallras.
barnet dr
folkbokfort
Handlingar Samtycke till Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande assisterad digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
fafle"rskaps- befruktning personakt socialtjénst person- E-arkiv, PDF/A- inskapningen .har giorts
/foraldra- uppgifter utan informationsforlust
PDF/A-format format .
skaps- samt att den digitala
utredning handlingen har sparats
Handlingar pa ett korrekt sétt.
. Direfter kan
slutarkiveras
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
iden pappershandlingen
kommun dar gallras.
barnet ar
folkbokfort
Handlingar Underlag och Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande beslut rorande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
faderskaps- | nedldggning av | personakt socialtjénst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
/foraldra- faderskaps-, PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
skaps- fordldraskaps- samt att den digitala
utredning utredning handlingen har sparats
Handlingar pe"}.ett korrekt sétt.
slutarkiveras Darefter kan .
L den pappershandlingen
kommun dér gallras.
barnet ar
folkbokfort
Handlingar Underrittelse Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehéller 5 &r efter senaste Vid erséttningsskanning
rorande frén digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
faderskaps- | Skatteverket om | personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
/[foraldra- inflyttat barn PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
skaps- samt att den digitala
utredning handlingen har sparats
Handlingar pé’t ett korrekt satt.
. Darefter kan
slutarkiveras
iden
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och

slutforvarings-

format
kommun dér pappershandlingen
barnet &r gallras.
folkbokfort
Handlingar Underrittelse Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid erséttningsskanning
rorande frén digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
faderskaps- | Skatteverket om | personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
/[forildra- nyfott barn till PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
skaps- ogift mor samt att den digitala
utredning handlingen har sparats
Handlingar péﬂ ett korrekt sitt.
slutarkiveras Direfter kan .
< den pappershandlingen
kommun dar gallras.
barnet dr
folkbokfort
Handlingar Upprittade Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste
rorande handlingar av digital system for kap OSL | kénsliga anteckning
fafle“rskaps- ‘?etydelse i personakt socialtjénst person- E-arkiv, PDF/A-
/foraldra- drendet PDF/A-format uppgifter format
skaps-
utredning
Handlingar
slutarkiveras
iden

kommun déar
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
barnet ar
folkbokfort
Handlingar U-protokoll Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste (U=utredning av
rorande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning faderskap, fordldraskap,
faderskaps- personakt socialtjénst person- E-arkiv, PDF/A- ensamstaende eller
/foraldra- PDF/A-format uppgifter format fzider-/mod'er.gkap om
skaps- nagon av fordldrarna
utredning dndrat konstillhorighet)
Handlingar Vid ersittningsskanning
slutarkiveras ska kontroll goras att
iden inskanningen har gjorts
kommun dér utan informationsforlust
barnet ar samt att den digitala
folkbokfort handlingen har sparats
pa ett korrekt sétt.
Darefter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Arendeblad, Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehéller 5 ér efter senaste
rorande journalblad digital system for kap OSL | kénsliga anteckning
faderskaps- personakt socialtjanst person- .
/foraldra- PDF/A-format uppgifter ];:Oﬁﬂ:tv > PDF/A-
skaps-
utredning
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar
slutarkiveras
iden
kommun dar
barnet ar
folkbokfort
3.1.2. Utreda och genomfora adoption
3.1.2.1. Genomfora adoptionsutredning enligt foraldrabalken
Handlingar Beslut/domar Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ér efter senaste Vid erséttningsskanning
rorande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
adoptions- personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatipr}sfdrlust
. samt att den digitala
Handlingar .
. handlingen har sparats
slutarkiveras o "
< den pa ett korrekt sitt.
N Darefter kan
kommun dér .
barnet &r pappershandlingen
folkbokfort gallras.
Handlingar Handlingar Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 &r efter senaste T.ex. domstolsbeslut,
rorande rorande barnets | digital system for kap OSL | kénsliga anteckning lakarutlatande,
adoptions- ursprung personakt socialtjianst person- E-arkiv. PDF/A- psykologutlatande,
utredning uppgifter ’ beskrivning av barnet,

PDF/A-format

format
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar samtycke fran
slutarkiveras fordldern, bilder.
i{glilmun dir Vid ersittningsskanning
. ska kontroll goras att
?gfﬁ;&ﬁ;{_}ﬁ inskanningen har gjorts
utan informationsforlust
samt att den digitala
handlingen har sparats
pa ett korrekt sétt.
Darefter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande utgdende digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
adoptions- handlingar av personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning betydelse i PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
Handlingar arendet samt att den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
i den pa ett korrekt sétt.
kommun dir Darefter kan .
barnet ir pappershandlingen
folkbokfort gallras.
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Inkomna och Registreras i Arende- Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgaende digital hanterings- inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
adoptions- handlingar av personakt system person- inskanningen har gjorts
utredning tillfallig (elektroniska uppgifter utan informationsforlust
betydelse handlingar) samt att den digitala
och/eller Nararkiv handlingen har sparats
rutinmaissig (pappers pa ett korrekt sétt.
karaktar handlingar) / Diérefter kan
ursprungligt pappershandlingen
format gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehéller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende eller sorteras 1 | padrm 1 2 ér kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
adoptions- handlingar som | kronologisk verksamhets- person- inskanningen har gjorts
utredning inte kan kopplas | pairm system for uppgifter utan informationsforlust
till arende eller socialtjénst, samt att den digitala
akt PDF/A-format handlingen har sparats
Fysisk pa ett korrekt sitt.
. Darefter kan
kronologisk .
R . pappershandlingen
parm (fysiska 1
handlingar) gallras.
Handlingar Referenser Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid erséittnlng.sskannlng
o .S . - . ska kontroll goras att
rorande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ) . .
adoptions- personakt socialtjanst person- . 1nskgnn1ngen ‘har gjorts
. : E-arkiv, PDF/A- utan informationsforlust
utredning uppgifter

PDF/A-format

format

samt att den digitala
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar handlingen har sparats
slutarkiveras pa ett korrekt sitt.
iden Darefter kan
kommun dar pappershandlingen
barnet dr gallras.
folkbokfort
Handlingar Samtycken med | Registerarasi | Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande bilagor digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
adopti(?ns- personakt socialtjénst person- E-arkiv, PDF/A- inskgnningen ‘har g]:orts
utredning PDF/A-format uppgifter format utan 1nformatlppsforlust
Handlingar samt att den digitala
. handlingen har sparats
slutarkiveras i .
L den pa ett korrekt sétt.
kommun dér Darefter kan .
barnet &r pappershandlingen
folkbokfort gallras.
Handlingar Upprittade Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehéller 5 &r efter senaste
rorande handlingar av digital system for kap OSL | kénsliga anteckning
adopti(?ns- l'?etydelse 1 personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A-
utredning drendet PDF/A-format uppgifter format
Handlingar
slutarkiveras
iden

kommun déar
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och

slutforvarings-
format

barnet ar

folkbokfort

Handlingar Utredningar Registeraras1 | Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste

rorande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning

adopti(.)ns- personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A-

utredning PDF/A-format uppgifter format

Handlingar

slutarkiveras

iden

kommun dér

barnet ar

folkbokfort

Handlingar Arendeblad, Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste

rorande journalblad digital system for kap OSL | kénsliga anteckning

adopti(?ns- personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A-

utredning PDF/A-format uppgifter format

Handlingar

slutarkiveras

1 den

kommun dar

barnet ar

folkbokfort
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och

slutforvarings-

format
Handlingar Overklaganden, | Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande med bilagor digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
adoptions- personakt socialtjénst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatipl}sfdrlust
Handlingar samt ?'1‘[‘[ den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
 den pa ett korrekt sétt.
kommun dér Darefter kan .
barnet &r pappershandlingen
folkbokfort gallras.
3.1.2.2. Genomfora medgivandeutredning enligt socialtjanstlagen
Handlingar Aktualiserings- | Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Lamnas till den
rorande intyg digital system for kap OSL | kénsliga anteckning sokande.
medgi\:ande- personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A-
utredning PDF/A-format uppgifter format
Handlingar
slutarkiveras
1 den
kommun dar
sokande ar
folkbokford
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och

slutforvarings-

format
Handlingar Anmilan om Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande forslag pa barn | digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- | (barnbesked) personakt socialtjénst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatipl}sfdrlust
Handlingar samt ?'1‘[‘[ den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
{den pé ett korrekt sétt.
kommun dér Darefter kan .
sékande r pappershandlingen
folkbokford gallras.
Handlingar Ansodkan om Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande medgivande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- | med bilagor personakt socialtjénst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatippsfdrlust
Handlingar samt att den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
{den pé ett korrekt sétt.
kommun dér Darefter kan
sokande &r pappershandlingen
folkbokford gallras.
Handlingar Beslut, Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Finns ibland 6versatt
rorande medgivande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning till annat sprak.
medgivande- personakt socialtjénst person- Samtliga beslut bor da
utredning uppgifter bevaras.
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar PDF/A-format E-arkiv, PDF/A- Vid ersittningsskanning
slutarkiveras format ska kontroll goras att
iden inskanningen har gjorts
kommun dér utan informationsforlust
sokande ér samt att den digitala
folkbokford handlingen har sparats
pa ett korrekt sétt.
Darefter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Beslut/domar Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgi\iande- personakt socialtjénst person- E-arkiv, PDF/A- inskgnningen ‘har g]:orts
utredning PDF/A-format uppgifter format utan 1nformatlppsforlust
Handlinear samt att den digitala
g :
slutarkiveras hfimdhngen har"sparats
L den pé ett korrekt sétt.
kommun dér Darefter kan .
sékande &r pappershandlingen
folkbokford gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande utgdende digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- | handlingar av personakt socialtjénst person- E-arki inskanningen har gjorts
. . . -arkiv, PDF/A- . ) .
utredning E)etydelse 1 PDF/A-format uppgifter format utan 1nformat1.01?sforlust
arendet samt att den digitala
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar handlingen har sparats
slutarkiveras pa ett korrekt sitt.
iden Direfter kan
kommun dar pappershandlingen
sokande ar gallras.
folkbokford
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
medgivande- | handlingar av personakt socialtjénst person- inskanningen har gjorts
utredning tillfallig PDF/A-format uppgifter utan informatippsfdrlust
betydelse samt att den digitala
och/eller handlingen har sparats
rutinmassig pa ett korrekt sétt.
karaktar Darefter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehéller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgaende eller sorteras i | parm 1 2 ar kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
medgivande- | handlingar som | kronologisk verksamhets- person- inskanningen har gjorts
utredning inte kan kopplas | pdrm system for uppgifter utan informationsforlust
till arende eller socialtjénst, samt att den digitala
akt PDF/A-format handlingen har sparats
Fysisk pé’t ett korrekt satt.
kronologisk Darefter kan
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format

parm (fysiska pappershandlingen

handlingar) gallras.
Handlingar Intyg om Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande adoptions- digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- | utbildning personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatipl}sfdrlust
Handlingar samt att den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
i den pa ett korrekt sétt.
kommun dir Darefter kan .
sokande ir pappershandlingen
folkbokford gallras.
Handlingar Medgivande till | Registreras 1 Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande socialndmnden | digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
medgivande- | att himta personakt socialtjdnst person- inskanningen har gjorts
utredning uppgifter ur PDF/A-format uppgifter utan informationsforlust
Handlingar andra regis.ter, samt gtt den digitala
slutarkiveras samtycke till att handlingen har sparats
< den efterge sekretess pa ett korrekt sitt.
kommun dir Darefter kan .
sokande r pappershandlingen
folkbokford gallras.
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Referenser Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- personakt socialtjénst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatipl}sfdrlust
Handlingar samt ?'1‘[‘[ den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
{den pa ett korrekt sétt.
kommun dér Darefter kan .
sékande r pappershandlingen
folkbokford gallras.
Referensbrev fran
privatperson ldmnas
tillbaka till den
sokande.
Handlingar Upprittade Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste
rorande handlingar av digital system for kap OSL | kénsliga anteckning
medgi\iande- ‘?etydelse i personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A-
utredning drendet PDF/A-format uppgifter format
Handlingar
slutarkiveras
iden
kommun dér
sokande &r
folkbokford
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och

slutforvarings-

format
Handlingar Utdrag ur Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande misstanke- och | digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- | belastnings- personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning register PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatipl}sfdrlust
Handlingar samt ?'1‘[‘[ den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
i den pa ett korrekt sétt.
kommun dir Darefter kan .
sokande ir pappershandlingen
folkbokford gallras.
Handlingar Utdrag ur Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande socialregister digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- personakt socialtjénst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatippsfdrlust
Handlingar samt att den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
- den pa ett korrekt sétt.
kommun dir Darefter kan
sékande r pappershandlingen
folkbokford gallras.
Handlingar Utredningar Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Original med
rorande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning handldggarens
medgivande- personakt socialtjanst person- namnunderskrift Iimnas
utredning uppgifter till sokanden.
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och

slutforvarings-

format
Handlingar PDF/A-format E-arkiv, PDF/A-
slutarkiveras format
iden
kommun dér
sokande ér
folkbokford
Handlingar Yttranden fran | Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande behandlande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- | likare personakt socialtjénst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatippsfdrlust
Handlingar samt att den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
i den pa ett korrekt s%itt..
kommun dir Dérefter.ska orlglnalet
sékande r léimnas tillbaka till
folkbokford sokanden.
Handlingar Yttranden fran Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehéller 5 &r efter senaste Vid erséttningsskanning
rorande Myndigheten for | digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- | familjerétt och personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning fordldraskaps- PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
Handlingar stod samt att den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
- den pa ett korrekt sétt.

kommun déar

Darefter kan
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och

slutforvarings-

format
sokande ér pappershandlingen
folkbokford gallras.
Handlingar Yttranden fran | Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande Socialstyrelsens | digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- | rittsliga rad personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informatipl}sfdrlust
Handlingar samt att den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
i den pé ett korrekt sétt.
kommun dir Darefter kan .
sokande ir pappershandlingen
folkbokford gallras.
Handlingar Aterkallelse av | Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande medgivande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgivande- personakt socialtjdnst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
utredning PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
Handlingar samt gtt den digitala
slutarkiveras handlingen har sparats
< den pa ett korrekt sitt.
kommun dir Direfter kan .
sokande r pappershandlingen
folkbokford gallras.
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Arendeblad, Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste
rorande journalblad digital system for kap OSL | kénsliga anteckning
medgi\iande- personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A-
utredning PDF/A-format uppgifter format
Handlingar
slutarkiveras
iden
kommun dér
sokande &r
folkbokford
Handlingar Overklaganden, | Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande med bilagor digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
medgi\iande- personakt socialtjénst person- E-arkiv, PDF/A- inskgnningen ‘har g]:orts
utredning uppgifter utan informationsforlust

PDF/A-format

format

samt att den digitala
handlingen har sparats
pa ett korrekt sétt.
Darefter kan
pappershandlingen
gallras.

3.1.2.3. Genomfora uppfoljning av adoption
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande utgaende digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
uppfoéljning | handlingar av personakt socialtjanst person- . inskanningen har gjorts
3 . ; E-arkiv, PDF/A- . ) 4
av adoption l.?etydelse 1 PDF/A-format uppgifter format utan 1nformat191}sforlust
. arendet samt att den digitala
Handlingar .
. handlingen har sparats
slutarkiveras i .
{den pé ett korrekt sétt.
N Darefter kan
kommun dér .
sékande r pappershandlingen
folkbokford gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
uppfoljning | handlingar av personakt socialtjanst person- inskanningen har gjorts
av adoption | tillfallig PDF/A-format uppgifter utan informatippsfdrlust
betydelse samt att den digitala
och/eller handlingen har sparats
rutinmassig pa ett korrekt sétt.
karaktar Darefter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende eller sorteras 1 | pirm 1 2 ar kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
uppfoljning | handlingar som | kronologisk verksamhets- person- inskanningen har gjorts
av adoption | inte kan kopplas | pirm system for uppgifter utan informationsforlust

samt att den digitala
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
till arende eller socialtjénst, handlingen har sparats
akt PDF/A-format pa ett korrekt sitt.

Fysisk Direfter kan

kronologisk pappershandlingen

parm (fysiska gallras.

handlingar)
Handlingar Referenser Registreras i Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste Vid ersittningsskanning
rorande digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
uppfoljning personakt socialtjénst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
av adoption PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
Handlinear samt att den digitala
slutarki\i:ras handlingen har sparats
 den pa ett korrekt sétt.
kommun dir Darefter kan
barnet ir pappershandlingen
folkbokfort gallras.
Handlingar Uppf6ljnings- Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehéller 5 &r efter senaste Vid erséttningsskanning
rorande rapporter digital system for kap OSL | kénsliga anteckning ska kontroll goras att
uppfoljning | (anteckningar personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A- inskanningen har gjorts
av adoption | fran hembesok PDF/A-format uppgifter format ’ utan informationsforlust
Handlinear etc.) samt att den digitala
slutarki\z/geras handlingen har sparats
- den pa ett korrekt sétt.

kommun déar

Darefter kan
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
barnet ar pappershandlingen
folkbokfort gallras.
Handlingar Upprittade Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste
rorande handlingar av digital system for kap OSL | kénsliga anteckning
uppfoljning | betydelse i personakt socialtjanst person- E-arkiv, PDF/A-
av adoption | drendet PDF/A-format uppgifter format
Handlingar
slutarkiveras
iden
kommun dér
sokande &r
folkbokford
Handlingar Arendeblad, Registreras 1 Verksamhets- | Bevaras Enligt 26 | Innehaller 5 ar efter senaste
rorande journalblad digital system for kap OSL | kénsliga anteckning
uppfoljning personakt socialtjanst person- E-arkiv. PDF/A-
av adoption PDF/A-format uppgifter format ’
Handlingar
slutarkiveras
1 den
kommun dar
sokande &r
folkbokford

3.1.3. Utreda och godkdnna avtal samt genomfora informationssamtal
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
3.1.3.1. Utreda och godkinna avtal om vardnad, boende och umginge enligt foraldrabalken
Handlingar Ansdkan om Registreras 1 Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid erséttningsskanning
rorande avtal | avtal digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar ska kontroll goras att
rorande personakt socialtjanst anteckning, person- levereras till inskanningen har gjorts
vardnad, PDF/A-format dock tidigast uppgifter arkivmyndighet 5 utan informationsforlust
boende och nér barnet ar efter sista samt att den digitala
umginge fyllt 18 ar anteckningen, handlingen har sparats
Bevarande- Undantag e-arkiv, PDF/A- %aéfé;tléﬁrﬁzlgt satt.
211 r‘tiﬁ%ﬁas ﬁﬂg@ﬂg format pappershandlingen
. den Handlingar gallras.
. som avser
kommun dér
barnet ar personet
folkbokfort Todda 5, 13,
varje
ménad ska
bevaras
Handlingar Av Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Handling i
rorande avtal | socialndmnden | digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar Pappersfomat skgnnas
rorande godkinda avtal | personakt socialtjénst anteckning, person- levereras till in och registreras i
vardnad, om boende, dock tidigast uppgifter arkivmyndighet 5 systemet.
. och PDF/A-format . 3
boende och | véardnad, . nér barnet ar efter senaste OBS!
umginge umginge Soﬁeras 1 och fyllt 18 ar anteckning, dock Papp;ershan dlingen far
Bevarande- fysisk akt Pappers- tidigast ndr barnet
handlingar handlingen fylle 18 ar
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
slutarkiveras forvaras i Undantag E-arkiv, PDF/A- inte gallras efter
1 den familjerittens | fran gallring format inskanning.
kommun dér nirarkiv .
N Handlingar och

barnet 4r Se anmérkning | som avser .
folkbokfort & fysiskt format

personer

fodda 5, 15,

25 varje

manad ska

bevaras
Handlingar Avtal som inte Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehaller Bevarande- Vid erséttningsskanning
rorande avtal | blivit godkidnda | digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar ska kontroll goras att
rorande personakt socialtjanst anteckning, person- levereras till inskanningen har gjorts
vardnad, PDF/A-format dE)ck tidigast uppgifter ?rkivmyr}dighet 5 | utan informatipr}sfdrlust
boende och ndr barnet ar efter sista samt att den digitala
umginge fyllt 18 ar anteckningen, handlingen har sparats
Bevarande- Undantag e-arkiv, PDF/A- pa ett korrekt sitt.
handlingar fran gallring format Darefter kan .

. pappershandlingen

slutarkiveras .
4 Handlingar gallras.
rden ) som avser
kommun dér
barnet ar I;e(rjzon;: r 15
folkbokfort LA

25 varje

ménad ska

bevaras
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande avtal | utgdende digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
rorande handlingar av personakt socialtjénst anteckning, person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
vardnad, betydelse i dock tidigast uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
N PDF/A-format N ) .
boende och | drendet nér barnet anteckningen, samt att den digitala
umginge fyllt 18 &r c-arkiv. PDF/A- handlingen har sparats
Bevarande- Undantag format %g.et‘;‘tkorliekt satt.
handlingar fran gallring arefier kan |
slutarkiveras ' pappershandlingen
4 Handlingar gallras.
raen ) som avser
kommun dar
barnet dr ?.e(rizonse r 15
folkbokfort YA
varje
manad ska
bevaras
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej
rorande avtal | utgdende digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga
rorande handlingar av personakt socialtjianst person-
vardnad tillfallig uppgifter
’ PDF/A-f
boende och | betydelse /A-format
umginge och/eller
Bevarande- rutinmfissig
. karaktar
handlingar
slutarkiveras
iden
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och

slutforvarings-

format
kommun dar
barnet dr
folkbokfort
Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehéller Nej Vid erséttningsskanning
rorande avtal | utgdende eller sorteras i | parm i 2 ar kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
rorande handlingar som | kronologisk verksamhets- person- inskanningen har gjorts
vardnad, inte kan kopplas | pirm system for uppgifter utan informationsforlust
boende och | till drende eller socialtjinst, samt att den digitala
umginge akt PDF/A-format handlingen har sparats
Bevarande- Fysisk pé,, ett korrekt sitt.
handlingar kronologisk Direfter kan .
slutarkiveras parm (fysiska pappershandlingen
iden handlingar) gallras.
kommun dér
barnet ar
folkbokfort
Handlingar Meddelande till | Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehéller Bevarande-
rorande avtal | Skatteverket, digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
avseende Centrala personakt socialtjanst anteckning, person- arkivmyndighet 5
vardnad, studiestddsndmn PDF/A-format d?ck tidigast uppgifter ar efter §ista
boende och | den, nir barnet anteckningen,
umginge Forsdkrings- fyllt 18 ar c-arkiv. PDF/A-

kassan om Undantag format’
godkénda avtal

fran gallring
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Handlingsslag

Handlingstyp

Registrering/
sortering

Forvaring och
format

Bevaras/
gallras

Sekretess

§

Personuppgift
er

Till arkivmyndig-
heten och
slutforvarings-
format

Anmarkning

Handlingar
som avser
personer
fodda 5, 15,
25 varje
manad ska
bevaras

Handlingar
rorande avtal
avseende
vardnad,
boende och
umginge

Motivering av
beslut till att

ndmnden inte
godként avtal

Registreras i
digital
personakt

Verksamhets-
system for
socialtjanst

PDF/A-format

Gallras 5 ar
efter sista
anteckning,
dock tidigast
nér barnet
fyllt 18 ar

Undantag
fran gallring

Handlingar
som avser
personer
fodda 5, 15,
25 varje
manad ska
bevaras

Enligt 26
kap OSL

Innehéller
kinsliga
person-
uppgifter

Bevarande-
handlingar till
arkivmyndighet 5
ar efter sista
anteckningen,

e-arkiv, PDF/A-
format
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och

slutforvarings-

format
Handlingar Referenser Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande avtal digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
avseende personakt socialtjénst anteckning, person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
vardnad, PDF/A-format d9ck tidigast uppgifter ar efter §ista utan informatipqsf"drlust
boende och nér barnet anteckningen, samt att den digitala
umginge fyllt 18 ar e-arkiv, PDF/A- himdlingen har sparats
Bevarande- Undantag format pa ett korrekt sitt.
handlingar fran gallring Darefter kan )
slutarkiveras ' pappershandlingen
- den Handlingar gallras.

) som avser
kommun dar
barnet &r personer
folkbokfort g‘;dda > 15
varje
manad ska
bevaras

Handlingar Upprittade Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehaller Bevarande-
rorande avtal | handlingar av digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
avseende betydelse 1 personakt socialtjianst anteckning, person- arkivmyndighet 5
vardnad, arendet PDF/A-format d9ck tidigast uppgifter ar efter §ista
boende och nér barnet anteckningen,
umginge fyllt 18 ar e-arkiv, PDF/A-
Bevarande- Undantag format
handlingar fran gallring
slutarkiveras
iden
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Handlingsslag

Handlingstyp

Registrering/
sortering

Forvaring och
format

Bevaras/
gallras

Sekretess

§

Personuppgift
er

Till arkivmyndig-
heten och
slutforvarings-
format

Anmarkning

kommun déar
barnet ar

folkbokfort

Handlingar
som avser
personer
fodda 5, 15,
25 varje
manad ska
bevaras

Handlingar
rorande avtal
avseende
vardnad,
boende och
umginge

Utdrag ur
misstanke- och
belastnings-
register

Registreras i
digital
personakt

Verksamhets-
system for
socialtjanst

PDF/A-format

Gallras 5 ar
efter sista
anteckning,
dock tidigast
nér barnet
fyllt 18 ar

Undantag
fran gallring

Handlingar
som avser
personer
fodda 5, 15,
25 varje
manad ska
bevaras

Enligt 26
kap OSL

Innehéller
kinsliga
person-
uppgifter

Bevarande-
handlingar till
arkivmyndighet 5
ar efter sista
anteckningen,

e-arkiv, PDF/A-
format

Vid erséttningsskanning
ska kontroll goras att
inskanningen har gjorts
utan informationsforlust
samt att den digitala
handlingen har sparats
pa ett korrekt sitt.
Dairefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format

Handlingar Utdrag ur Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande avtal | socialregister digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
avseende personakt socialtjénst anteckning, person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
vardnad, PDF/A-format d9ck tidigast uppgifter ar efter §ista utan informatippsf"drlust
boende och nér barnet anteckningen, samt att den digitala
umginge fyllt 18 ar c-arkiv. PDF/A- handlingen har sparats

Undanta format’ pé ett korrekt sitt.

—gfrﬁn allrin Darefter kan

pappershandlingen

Handlingar gallras.

som avser

personer

fodda 5, 15,

25 varje

manad ska

bevaras
Handlingar Arendeblad, Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 & | Enligt 26 | Innehaller Bevarande-
rorande avtal | journalblad digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
avseende personakt socialtjianst anteckning, person- arkivmyndighet 5
vardnad, PDF/A-format d9ck tidigast uppgifter ar efter §ista
boende och nér barnet anteckningen,
umginge fyllt 18 ar e-arkiv, PDF/A-

Undantag format

fran gallring
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Handlingsslag

Handlingstyp

Registrering/
sortering

Forvaring och
format

Bevaras/
gallras

Sekretess

§

Personuppgift
er

Till arkivmyndig-
heten och
slutforvarings-
format

Anmarkning

Handlingar
som avser
personer
fodda 5, 15,
25 varje
manad ska
bevaras

Handlingar
rorande avtal
avseende
vardnad,
boende och
umginge

Overens-
kommelser (om
t.ex.
umgangesresor)

Registreras i
digital
personakt

Verksamhets-
system for
socialtjanst

PDF/A-format

Gallras 5 ar
efter sista
anteckning,
dock tidigast
nér barnet
fyllt 18 ar

Undantag
fran gallring

Handlingar
som avser
personer
fodda 5, 15,
25 varje
manad ska
bevaras

Enligt 26
kap OSL

Innehéller
kinsliga
person-
uppgifter

Bevarande-
handlingar till
arkivmyndighet 5
ar efter sista
anteckningen,

e-arkiv, PDF/A-
format

Vid erséttningsskanning
ska kontroll goras att
inskanningen har gjorts
utan informationsforlust
samt att den digitala
handlingen har sparats
pa ett korrekt sitt.
Dairefter kan
pappershandlingen
gallras.

3.1.3.2. Genomfora informationssamtal enligt lagen om informationssamtal
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Begédran om Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande informations- digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
informations | fordlder personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
-samtal PDF/A-format | Undanta uppgifter ar efter §1sta utan 1nfonnat191}sforlust
. —CANlas anteckningen, samt att den digitala
Handlingar fran gallring .
. . handlingen har sparats
slutarkiveras . e-arkiv, PDF/A- . .
) Handlingar pa ett korrekt sétt.
iden format ;
. som avser Diérefter kan
kommun dér .
. personer pappershandlingen
barnet ar fodda 5. 15 allras
folkbokfort 25 vare gatlras.
ménad ska
bevaras
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande utgaende digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
informations | handlingar av personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
-samtal ?etydelse i PDF/A-format | Undanta uppgifter ar efter glsta utan 1nformat1.0r.1$forlust
. arendet o anteckningen, samt att den digitala
Handlingar fran gallring 3
. . handlingen har sparats
slutarkiveras . e-arkiv, PDF/A- . .
) Handlingar pa ett korrekt sétt.
iden format i
. som avser Dérefter kan
kommun dér .
.. personer pappershandlingen
barnet ar fodda 5. 15 allras
folkbokfort 25 varje gallras.
ménad ska
bevaras
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgaende digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
informations | handlingar av personakt socialtjénst person- inskanningen har gjorts
-samtal tillfallig PDF/A-format uppgifter utan informatipl}sfdrlust
betydelse samt att den digitala
och/eller handlingen har sparats
rutinmassig pa ett korrekt sétt.
karaktar Darefter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende eller sorteras 1 | parm 1 2 ar kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
informations | handlingar som | kronologisk verksamhets- person- inskanningen har gjorts
-samtal inte kan kopplas | pairm system for uppgifter utan informationsforlust
till arende eller socialtjénst, samt att den digitala
akt PDF/A-format handlingen har sparats
: a ett korrekt sétt.
EZSISI{ . Il))'airef‘[er kan
onologisk .
pirm (fysiska pappershandlingen
handlingar) gallras.
Handlingar Samtalsintyg Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Upprittas i
rorande (om deltagande 1 | digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till verksamhetssystemet,
informations | informationssam | personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5 skrivs ut och skrivs
-samtal tal) uppgifter

PDF/A-format
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Undantag ar efter sista under innan det ldmnas
slutarkiveras fran gallring anteckningen, till deltagaren.
i den N Handlingar e-arkiv, PDF/A-
kommun dér
i som avser format
barnet dr personer
folkbokfort fodda 5, 15,
25 varje
manad ska
bevaras
Handlingar Upprittade Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehaller Bevarande-
rorande handlingar av digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
informations | betydelse 1 personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5
-samtal drendet PDF/A-format | Undanta uppgifter ar efter sista
. o anteckningen,
Handlingar fran gallring
slutarkiveras . e-arkiv, PDF/A-
) Handlingar
iden format
) som avser
kommun dar
barnet dr ?§330n§ r 15
folkbokfort pa
varje
manad ska
bevaras
Handlingar Arendeblad, Registreras 1 Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande-
rorande journalblad digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
personakt socialtjianst anteckning arkivmyndighet 5
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
informations PDF/A-format | Undantag person- ar efter sista
-samtal fran gallring uppgifter anteckningen,
Handlingar Handlingar e-arkiv, PDF/A-
slutarkiveras som avser format
iden personer
kommun dér fodda 5, 15,
barnet dr 25 varje
folkbokfort manad ska
bevaras

3.1.4. Utreda och genomfora uppdrag fran domstol gdllande vardnad, boende och umgdnge

3.1.4.1. Genomfora yttrande och upplysning till domstol enligt foraldrabalken

Handlingar
rorande
yttrande och
upplysning
till domstol
Handlingar
slutarkiveras
iden
kommun dér

barnet ar
folkbokfort

Domar fran
Tingsratt

Registreras i
digital
personakt

Verksamhets-
system for
socialtjanst

PDF/A-format

Gallras 5 ar
efter sista
anteckning

Undantag
fran gallring

Handling
som avser
personer
fodda 5, 15,
25 varje
manad ska
bevaras

Enligt 26
kap OSL

Innehéller
kéinsliga
person-
uppgifter

Bevarande-
handlingar till
arkivmyndighet 5
ar efter sista
anteckningen,

e-arkiv, PDF/A-
format

Vid ersittningsskanning
ska kontroll goras att
inskanningen har gjorts
utan informationsforlust
samt att den digitala
handlingen har sparats
pa ett korrekt sétt.
Darefter kan
pappershandlingen
gallras.
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande utgaende digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
yttrande och | handlingar av personakt socialtjénst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
upplysning | betydelse 1 PDF/A-fi ¢ | Undant uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
till domstol | drendet orma ﬁn anteckningen, samt att den digitala
. e . handlingen har sparats
Handlingar . e-arkiv, PDF/A- . .
. Handling pé ett korrekt sétt.
slutarkiveras format ;
< den som avser Direfter kan .
kommun dir personer pappershandlingen
. fodda 5, 15, gallras.
barnet &r 25 varje
folkbokfort .
ménad ska
bevaras
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
yttrande och | handlingar av personakt socialtjanst person- inskanningen har gjorts
upplysning | tillfillig PDF/A-format uppgifter utan informationsforlust
till domstol | betydelse samt att den digitala
och/eller handlingen har sparats
rutinmassig pa ett korrekt sétt.
karaktér Direfter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende eller sorteras 1 | parm 1 2 ar kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
yttrande och | handlingar som | kronologisk verksamhets- person- inskanningen har gjorts
upplysning inte kan kopplas | pairm system for uppgifter utan informationsforlust
till domstol | till drende eller socialtjénst, samt att den digitala
akt PDF/A-format handlingen har sparats
Fysisk pa ett korrekt satt.
. Direfter kan
kronologisk .
) . pappershandlingen
parm (fysiska 1
handlingar) gallras.
Handlingar Tingsréttens Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande begéiran om digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
yttrande och | utredning personakt socialtjénst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
upplysning PDF/A-fi ¢ | Undant uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
till domstol orma ﬁf‘in anteckningen, samt att den digitala
. e . handlingen har sparats
Handlingar . e-arkiv, PDF/A- . .
. Handling pé ett korrekt sétt.
slutarkiveras format ;
< den som avser Darefter kan .
kommun dir personer pappershandlingen
. fodda 5, 15, gallras.
barnet dr 25 varje
folkbokfort o
ménad ska
bevaras
Handlingar Upprittade Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande-
rorande handlingar av digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
yttrande och | betydelse i personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5
drendet uppgifter
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format

upplysning PDF/A-format | Undantag ar efter sista
till domstol fran gallring anteckningen,
Handlingar Handling e-arkiv, PDF/A-
slutarkiveras som avser format
iden personer
kommun dér fodda 5, 15,
barnet dr 25 varje
folkbokfort manad ska

bevaras
Handlingar Utdrag ur Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehaller Bevarande- Vid erséttningsskanning
rorande misstanke- och | digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
yttrande och | belastnings- personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
upplysning | register uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
till domstol PDF/A-format %n anteckningen, samt att den digitala
Handlingar Handli e-arkiv, PDF/A- h'ilndhngen har"s parats
slutarkiveras anding format pa ett korrekt sitt.
i den som avser Dairefter kan ‘
kommun dér ??33011& pappershandlingen
barnet dr occd .5’ 15, gallras.

. 25 varje

folkbokfort o

manad ska

bevaras
Handlingar Utdrag ur Registreras 1 Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande socialregister digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
yttrande och personakt socialtjianst anteckning arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format

upplysning PDF/A-format | Undantag person- ar efter sista utan informationsforlust
till domstol fran gallring uppgifter anteckningen, samt att den digitala
Handlingar Handling e-arkiv, PDF/A- hilncgllr(lgenlg ar"s;[ It) arats
slutarkiveras som avser format pa ett korrekt satl.
i Darefter kan
iden personer .
kommun dér fodda 5, 15, pappershandlingen
barnet dr 25 varje gallras.
folkbokfort manad ska

bevaras
Handlingar Arendeblad, Registreras 1 Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehaller Bevarande-
rorande journalblad digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
yttrande och personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5
upplysning PDE/A-f uppgifter ar efter sista
till domstol /A-format Mg‘ anteckningen,

fran gallring
Handlingar . e-arkiv, PDF/A-

. Handling

slutarkiveras format
) som avser
i den personer
kommlin dar fodda 5, 15,
barnet ar 25 varje
folkbokfort o

manad ska

bevaras

3.1.4.2. Genomfora samarbetssamtal efter remiss fran Tingsratt
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Domar frén Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande tingsratt digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
samarbets- personakt socialtjénst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
samtal efter uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
) PDF/A-f t | Undant ) .
remiss fran orma ﬁn anteckningen, samt att den digitala
Tingsratt e c-arkiv. PDF/A- handlingen har sparats
. Handling ’ pé ett korrekt sétt.
Handlingar format i
. som avser Darefter kan
slutarkiveras .
) personer pappershandlingen
i den fodda 5, 15 I
kommun dér T gallras.
.. 25 varje
barnet dr ménad ska
folkbokfort b
evaras
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande utgaende digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
samarbets- | handlingar av personakt socialtjénst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
samtal efter | betydelse 1 uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
. . - PDF/A-f t | Undant . .
remiss fran drendet orma ﬁf‘in anteckningen, samt att den digitala
Tingsratt A £aSrns Kiv. PDF/A handlingen har sparats
. Handling carkiv, " a ett korrekt siitt
Handlingar format pa :
) som avser Darefter kan
slutarkiveras .
) personer pappershandlingen
i den fodda 5, 15 11
kommun dér T gallras.
N 25 varje
barnet dr ménad ska
folkbokfort b
evaras
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgaende digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
samarbets- | handlingar av personakt socialtjénst person- inskanningen har gjorts
samtal efo‘ter tillfallig PDF/A-format uppgifter utan informatipl}sfdrlust
remiss fran betydelse samt att den digitala
Tingsratt och/eller handlingen har sparats
rutinmassig pa ett korrekt sétt.
karaktar Darefter kan
pappershandlingen
gallras.

Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende eller sorteras 1 | parm 1 2 ar kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
samarbets- | handlingar som | kronologisk verksamhets- person- inskanningen har gjorts
samtal efter | inte kan kopplas | parm system for uppgifter utan informationsforlust
remiss fran till arende eller socialtjénst, samt att den digitala
Tingsratt akt PDF/A-format handlingen har sparats

Fysisk pa ett korrekt sétt.

kronologisk Darefter kan

g .

pirm (fysiska pappershandlingen

handlingar) gallras.
Handlingar Remiss frén Registreras 1 Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande tingsratt om digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
samarbets- samarbetssamtal | personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
samtal efter PDF/A-format uppgifter utan informationsforlust

samt att den digitala
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
remiss fran Undantag ar efter sista handlingen har sparats
Tingsratt fran gallring anteckningen, pa ett korrekt sétt.
Handlingar Handling e-arkiv, PDF/A- Darefterhkagl'
slutarkiveras som avser format paﬁpers andingen
iden personer gallras.
kommun dér fodda 5, 15,
barnet dr 25 varje
folkbokfort manad ska
bevaras
Handlingar Remissvar till Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 & | Enligt 26 | Innehaller Bevarande-
rorande tingsratt om digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
samarbets- samarbetssamtal | personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5
samtal efter uppgifter ar efter sista
PDF/A-f g
remiss frn /A-format Uloldanta . anteckningen,
. . fran gallring
Tingsratt i
Handlingar & format
: som avser
slutarkiveras
 den personer
' ) fodda 5, 15,
kommun dar .
.. 25 varje
barnet 4r manad ska
folkbokfort b
evaras
Handlingar Upprittade Registreras 1 Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande-
rorande handlingar av digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
samarbets- personakt socialtjianst anteckning arkivmyndighet 5
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
samtal efter | betydelse i PDF/A-format | Undantag person- ar efter sista
remiss fran drendet fran gallring uppgifter anteckningen,
Tingsratt Handling e-arkiv, PDF/A-
Handlingar som avser format
slutarkiveras personer
i den fodda 5, 15,
kommun dér 25 varje
barnet dr manad ska
folkbokfort bevaras
Handlingar Arendeblad, Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 & | Enligt 26 | Innehaller Bevarande-
rorande journalblad digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
samarbets- personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5
samtal efter uppgifter ar efter sista
PDF/A-f g
remiss frn /A-format Uloldanta . anteckningen,
. . fran gallring
Tingsratt kiv. PDE/A
. Handling c-arkiv, )
Handlingar format
: som avser
slutarkiveras
 den personer
' ) fodda 5, 15,
kommun dar 25 var
. varje
barnet 4r manad ska
folkbokfort b
evaras

3.1.4.3. Verkstalla umgange enligt foraldrabalken
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Domar frén Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande verk- | tingsratt digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
stillande av personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
umginge PDF/A-fi ¢ | Undant uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
enligt orma —gfrgnm;lzllrin anteckningen, samt att den digitala
foréldra- e . handlingen har sparats
. e-arkiv, PDF/A- . ..
balken Handling format pa ett korrekt siitt.
] som avser Darefter kan
Handlingar )
. personer pappershandlingen
slutarkiveras fodd
) odda 5, 15, gallras.
iden .
N 25 varje
kommun dar 2
.. ménad ska
barnet dr bevaras
folkbokfort
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehaller Bevarande- Vid erséttningsskanning
rorande verk- | utgdende digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
stillande av | handlingar av personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
umginge betydelse i PDF/A-f ¢ | Undant uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
enligt drendet orma —gfrgnal;lzllrin anteckningen, samt att den digitala
fordldra- iran £arng . handlingen har sparats
. e-arkiv, PDF/A- . .
balken Handling format pa ett korrekt sétt.
) som avser Direfter kan
Handlingar .
X personer pappershandlingen
slutarkiveras f6dd
- odda 5, 15, gallras.
iden .
25 varje

kommun déar
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
barnet dr ménad ska
folkbokfort bevaras
Handlingar Inkomna och Registreras 1 Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande verk- | utgdende digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
stillande av | handlingar av personakt socialtjénst person- inskanningen har gjorts
umgéinge tillfallig PDF/A-format uppgifter utan informatipl}sfdrlust
enligt betydelse samt att den digitala
fordldra- och/eller handlingen har sparats
balken rutinmassig pa ett korrekt sétt.
karaktér Direfter kan
pappershandlingen
gallras.
Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehéller Nej Vid ersittningsskanning
rorande verk- | utgaende eller sorteras i | parm 1 2 ar kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
stillande av | handlingar som | kronologisk verksamhets- person- inskanningen har gjorts
umginge inte kan kopplas | pdrm system for uppgifter utan informationsforlust
enligt till drende eller socialtjanst, samt att den digitala
fordldra- akt PDF/A-format handlingen har sparats
balken Fusi pa ett korrekt sitt.
ysisk i
kronologisk Direfter kan
g .
R . pappershandlingen
parm (fysiska
handlingar) gallras.
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Rapporter fran Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehaller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande verk- | person som ska | digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
stillande av | medverka vid personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
umginge umginge PDF/A-fi ¢ | Undant uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
enligt (umgingesstod) ofmat ) SACAnag anteckningen, samt att den digitala
foréldra- . handlingen har sparats
. e-arkiv, PDF/A- . ..
balken Handling format pa ett korrekt siitt.
] som avser Darefter kan
Handlingar )
. personer pappershandlingen
slutarkiveras fodd
) odda 5, 15, gallras.
iden .
N 25 varje
kommun dar 2
.. ménad ska
barnet dr bevaras
folkbokfort
Handlingar Uppdrag att utse | Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehaller Bevarande-
rorande verk- | person som ska | digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
stillande av | medverka vid personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5
umginge umginge PDF/A-f ¢ | Undant uppgifter ar efter sista
enligt (umgéngesstod) ofmat ) cREAIES anteckningen,
fordldra- i
. e-arkiv, PDF/A-
balken Handling format
Handlingar SO avset
lutarkiveras petsonet
5 fodda 5, 15,
iden .
25 varje

kommun déar
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
barnet ar ménad ska
folkbokfort bevaras
Handlingar Upprittade Registreras 1 Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande-
rorande verk- | handlingar av digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
stillande av | betydelse i personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5
umginge drendet PDF/A-fi ¢ | Undant uppgifter ar efter sista
enligt orma ﬁn anteckningen,
fordldra- e .
. e-arkiv, PDF/A-
balken Handling i
. som avser ormat
Handlingar
: personer
slutarkiveras f5dda 5. 15
i den 25 vari 7
. varje
kommun dar 2
. ménad ska
barnet dr bevaras
folkbokfort
Handlingar Arendeblad, Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande-
rorande verk- | journalblad digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
stillande av personakt socialtjénst anteckning person- arkivmyndighet 5
umginge ) uppgifter ar efter sista
enligt PDF/A-format —ggggm;tﬁrin anteckningen,
fordldra- e .
. e-arkiv, PDF/A-
balken Handling "
som avser ormat
Handlingar
lutarkiveras petsonet
5 fodda 5, 15,
iden
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
kommun dér 25 varje
barnet ar ménad ska
folkbokfort bevaras
3.1.5. Utreda och lamna yttranden till andra myndigheter
Handlingar Begiran fran Registreras 1 Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande pass- digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
yttranden myndigheten om | personakt socialtjénst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
till anfira yttrande enligt PDF/A-format | Undanta uppgifter ar efter gista utan informatif)r}sfdrlust
myndigheter | pass- o m——n anteckningen, samt att den digitala
. forordningen . handlingen har sparats
Handlingar . e-arkiv, PDF/A- . .
) Handling pa ett korrekt sétt.
slutarkiveras format i
i den som avser Darefter kan
kommun dr personer pappershandlingen
. fodda 5, 15, gallras.
barnet &r 25 varje
folkbokfort o
manad ska
bevaras
Handlingar Begiran fran Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande svensk digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
yttranden beskickning om | personakt socialtjénst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
till an.dra yttrande PDF/A-format | Undanta uppgifter ar efter §1sta utan 1nformat191}sforlust
myndigheter —CANlas anteckningen, samt att den digitala
fran gallring .
. . handlingen har sparats
Handlingar . e-arkiv, PDF/A- X )
. Handling pé ett korrekt sétt.
slutarkiveras format i
< den som avser Direfter kan
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
kommun dér personer pappershandlingen
barnet ar fodda 5, 15, gallras.
folkbokfort 25 varje
manad ska
bevaras
Handlingar Begéran om Registreras 1 Verksamhets- | Gallras 5 ar Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid erséttningsskanning
rorande yttrande digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
yttranden gillande personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
till an.dra EltVlSIllngST PDF/A-format | Undanta uppgifter ar efter sista utan 1nf0rmatlpr}sf0rlust
myndigheter | drende enligt o anteckningen, samt att den digitala
fran gallring :
. lagen om . handlingen har sparats
Handlingar o . e-arkiv, PDF/A- . .
. sarskild Handling pa ett korrekt sétt.
slutarkiveras . format i
L den personutredning som avser Direfter kan
kommun dér 1 brottmal personer pappershandlingen
. fodda 5, 15, gallras.
barnet ar 25 varje
folkbokfort o
manad ska
bevaras
Handlingar Inkomna och Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande- Vid ersittningsskanning
rorande utgaende digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till ska kontroll goras att
yttranden handlingar av personakt socialtjénst anteckning person- arkivmyndighet 5 inskanningen har gjorts
till andra betydelse i uppgifter ar efter sista utan informationsforlust
PDF/A-f t | Undant ) .
myndigheter | drendet ofmat ) SRCAIES anteckningen, samt att den digitala
fran gallring :
. . handlingen har sparats
Handlingar . e-arkiv, PDF/A- . .
: Handling pa ett korrekt sétt.
slutarkiveras format i
som avser Direfter kan
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
iden personer pappershandlingen
kommun dér fodda 5, 15, gallras.
barnet dr 25 varje
folkbokfort manad ska
bevaras

Handlingar Inkomna och Registreras 1 Verksamhets- | Gallras vid Enligt 26 | Innehéller Nej Vid erséttningsskanning
rorande utgaende digital system for inaktualitet kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
yttranden handlingar av personakt socialtjanst person- inskanningen har gjorts
till anfira tillfallig PDF/A-format uppgifter utan informatipr}sfdrlust
myndigheter | betydelse samt att den digitala

och/eller handlingen har sparats

rutinméssig pa ett korrekt sitt.

karaktér Direfter kan

pappershandlingen
gallras.

Handlingar Inkomna och Registreras Kronologisk Gallras efter | Enligt 26 | Innehaller Nej Vid ersittningsskanning
rorande utgdende eller sorteras 1 | parm 1 2 ar kap OSL | kénsliga ska kontroll goras att
yttranden handlingar som | kronologisk verksambhets- person- inskanningen har gjorts
till andra inte kan kopplas | pairm system for uppgifter utan informationsforlust
myndigheter | till drende eller socialtjénst, samt att den digitala

akt

PDF/A-format

handlingen har sparats
pa ett korrekt sétt.

Fysisk

kgj;li)logisk Dérefter kan

piirm (fysiska pappershandlingen
handlingar) gallras.
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Handlingsslag | Handlingstyp Registrering/ Forvaring och | Bevaras/ Sekretess | Personuppgift | Till arkivmyndig- Anmarkning
sortering format gallras § er heten och
slutforvarings-
format
Handlingar Upprittade Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande-
rorande handlingar av digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
yttranden betydelse i personakt socialtjénst anteckning person- arkivmyndighet 5
till andra drendet uppgifter ar efter sista
PDF/A-fi t | Undant .
myndigheter orma ﬁn anteckningen,
Handlingar Handlin e-arkiv, PDF/A-
slutarkiveras som avs§r format
i den ) personer
kommun dar f5dda 5. 15
barnet ar 75 Var'é ’
folkbokfort o
ménad ska
bevaras
Handlingar Arendcla]‘?ll aél’ Registreras i Verksamhets- | Gallras 5 ar | Enligt 26 | Innehéller Bevarande-
rorande journaibia digital system for efter sista kap OSL | kénsliga handlingar till
yttranden personakt socialtjanst anteckning person- arkivmyndighet 5
till andra uppgifter ar efter sista
PDF/A-fq t | Undantag
myndigheter orma frlz":nal;lzllrin anteckningen,
Handlingar Handlin e-arkiv, PDF/A-
slutarkiveras som avsir format
i den ) personer
kommun dar 5dda 5. 15
barnet ar 25 Var'e; ’
folkbok fort IO
bevaras
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