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Begreppsforklaringar och tillampning

Delegat

Kommunallagen ger i 6 kap 37 § mojlighet for en ndmnd att delegera sin beslutanderitt i ett
visst drende eller en viss grupp av drenden till:

e utskott inom ndmnden
e ledamot eller ersittare inom ndmnden

e anstilld hos kommunen

Delegationsforbud
Foljande slag av drenden fér inte delegeras enligt 6 kap. 38 § kommunallagen:

1. &renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstillningar eller yttranden till kommunfullméktige, liksom yttranden med
anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av kommunfullméktige har
overklagats,

3. drenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt och,

4. &drenden som vickts genom medborgarforslag och som ldmnats 6ver till nimnden, eller

drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras

Beslutsfattare

I denna delegationsforteckning anges endast till vem eller vilka som nimnden har delegerat
ritten att fatta beslut 1 nimndens stille.

Beslutanderatten

Den delegerade beslutanderitten far inte utdvas i drenden av principiell innebord eller annars
av storre vikt bl.a. mél och riktlinjer for verksamheten, budget, skatt och andra ekonomiska
frigor av avgorande betydelse for den kommunala ekonomin. Det som ar en viktig och for
den kommunala ekonomin avgorande frdga i en kommun behdver inte vara det i en annan
kommun. Det finns mdjlighet for delegaten att hanskjuta drendet till nimnden for avgorande
om &rendet skulle visa sig vara en viktigare ekonomisk eller principiell frdga. Alla beslut som
fattas genom delegation ska folja givna budgetramar. Beslutanderétten kan ndr som helst
aterkallas av ndmnden om nidmnden inte dr n6jd med delegatens sitt att fullfolja uppdraget.

Vidaredelegering

Enligt 7 kap. 6 § kommunallagen far nimnden overléta at forvaltningschefen att i sin tur
uppdra at annan anstilld inom kommunen att besluta istéllet for forvaltningschef i de drenden
som nidmnden delegerat till forvaltningschef med stod av 7 kap. 5 § kommunallagen. Beslut
som fattas efter vidaredelegering ska anmdlas till férvaltningschef och till nimnden.
Beslutanderdtten kan nar som helst dterkallas av forvaltningschef eller av nimnden om
forvaltningschef eller nimnden inte dr n6jd med delegatens sitt att fullfolja uppdraget. I de
fall namnden beslutar att vidaredelegering far ske ska detta anges i kolumnen “kommentar”.



Bradskande arenden

Néamnden far enligt 6 kap. 39 § kommunallagen uppdra at ordféranden eller en annan ledamot
som ndmnden utsett att besluta pa ndmndens végnar 1 drenden som &r sd brddskande att
ndmndens beslut inte kan avvaktas. Sddana beslut ska anmaélas vid ndmndens nista
sammantréde.

Ersattare for delegat vid jav

Nir jév foreligger for delegaten ska drendet 6verldmnas och beslut fattas i forsta hand av
utsedd erséttare for delegat, 1 andra hand av ndrmast 6verordnad som getts beslutanderatt for
den aktuella drendetypen. Om sddan delegat saknas ska beslut fattas av bitrddande
kommundirektor.

Ersattare for delegat vid forfall

Vid forfall, t.ex. semester, sjukdom eller annan frinvaro for delegat intrdder i forsta hand
utsedd ersittare for delegaten i andra hand bitrdidande kommundirektor.

Beslutet ar formellt namndens

Beslut som fattas med stod av delegation ar formellt sett ett beslut av namnden. Beslutet kan
inte aterkallas eller omprévas av nimnden, men kan dverklagas pa samma sétt som nimndens.

Dokumentering av beslut

Delegat ansvarar for att varje beslut dokumenteras. I regel kan detta ske pé en for detta
andamal avsedd blankett. Beslutsdokumentet ska alltid innehélla uppgifter om:

e vem som fattat beslutet

e ndr beslut fattades

e vilket beslut som fattats

e vad beslutet avser

Beslutsdokument ska vara arkivbestiandigt.

Anmalan av beslut

Alla beslut som fattats med stdd av delegation ska aterrapporteras/anmaélas till namnden.
Anmélan av beslut ska ske vid det sammantrdde som infaller nirmast efter att beslutet fattats.
Beslut som fattats med stod av vidaredelegering ska anmaélas till respektive forvaltningschef.
Delegationsbeslut ska anmélas till nimndsekreteraren som ansvarar for att besluten eller en
forteckning over fattade beslut finns tillgdngligt vid sammantrédet 1 sérskild delegationspéarm.
Forteckning ska innehalla beslutande, beslut samt datum for beslutet.

Overklagandetid vid laglighetsprévning (tidigare kallat kommunalbesvir)

Den tidpunkt vid vilken 6verklagandetiden borjar 16pa vid delegationsbeslut beror pd om
sarskilt protokoll forts Gver beslutet eller inte. Om sérskilt protokoll forts, justerats och
anslagits riknas overklagandetiden, tre veckor, fran den dag da anslag skedde om justering av
detta protokoll. Om sérskilt protokoll inte forts rdknas dverklagandetiden, tre veckor, fran den
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dag da anslag skedde om justering av protokollet fran det sammantridde vid vilket beslutet
anmaldes hos ndmnden.

Overklagandetid vid férvaltningsbesvar

Overklagandetiden #r tre veckor frin det att parten eller annan besvirsberittigad fatt del av
beslutet. Om ndmnden inte har nigot bevis for nir dessa fatt del av beslutet, t.ex. genom
mottagningsbevis, fortsétter alltsa dverklagandetiden att 16pa.

Forklaringar till delegationsforteckningen

Kolumn: Arendegrupp

Typ av drende dr fortecknade i denna kolumn.

Kolumn: Delegat

Har anges till vem ndmnden delegerat ratten att besluta.

Kolumn: Kommentar

Hér anges bl.a. lagar och avtal som ar géllande for olika drenden. Har anges ocksa om
beslutanderitten ar villkorad med samrad eller liknande.

Forkortningar
Forkortningar for delegat

Bitr. KD = Bitrddande kommundirektor

Kanslichef

UpphC = Upphandlingschef

Projektledare/ valsamordnare

Tf. valsam= Tillférordnad projektledare/ valsamordnare

Ovriga forkortningar

OSL = Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
TF = Tryckfrihetsférordningen

VL = Vallagen (2005:837)

Valforord = Valforordning (2005:874)



Delegationsforteckning

1. Upphandling och ink6p

Delegat, erséttare

Arendegrupp fér delegat Kommentar

1.1 Varor och tjanster Se Riktlinjer for upphandling
Kanslichef

1.1.1 Inkop understigande ett varde

av 100 000 kronor. Projektledare

Valnamndens

beslut om att bestalla uppdrag fran
eventfirma upphandlad enligt

1.1.2 Inkép dverstigande ett varde av | ordférande

100 000 kronor.

1.1.3 Avsteg fran 1.1.2 far goéras vid Kanslichef

beslut om att teckna avtal om ansfiche

hantering, sortering och distribution _ Galler under forutsattning att medel for andamalet finns i budget och inte avviker
av fortidsroster till ett varde av max Projektledare fran namndens uttalade mal och riktlinjer for verksamheten.

170 000 kr.

1.1.4 Avsteg fran 1.1.2 far goras vid Kanslichef Galler under férutsattning att medel fér andamalet finns i budget och inte avviker

frdn ndmndens uttalade mal och riktlinjer fér verksamheten.




Arendegrupp

Delegat, ersittare
for delegat

Kommentar

befintligt ramavtal i samband med
forberedelserna infor, under och efter
genomfdrande av val eller
folkomrostning. Tjansterna anlitas for
fortidsrostningsperioden och
valdagen och omfattar b.la. grafisk
formgivning, tryck av
kommunikationsmaterial och
eventledning. Avtalet far uppga till ett
varde av max 400 000 kr.

Projektledare

1.5 Avsteg fran 1.1.2 far goéras vid
beslut om att bestalla uppdrag fran
vaktarbolag upphandlad enligt
befintligt ramavtal i samband med
forberedelserna infor, under och efter
genomforande av val eller
folkomrostning. Tjansterna anlitas for
fortidsrostningsperioden och
valdagen. Avtalet far uppga till ett
varde av max 200 000 kr.

Kanslichef

Projektledare

Galler under forutsattning att medel for andamalet finns i budget och inte avviker
fran namndens uttalade mal och riktlinjer fér verksamheten.




2. Yttranden och overklaganden

Arendegrupp

Delegat, ersattare
for delegat

Kommentar

2.1 Beslut att avvisa for sent inkomna
overklaganden

Kanslichef
Projektledare

Galler 6verklaganden enligt 24 § forvaltningslagen

2.2 Yttrande i 6verklagade
delegationsbeslut.

Delegaten i det
overklagade beslutet




3. Bradskande darenden

Arendegrupp

Delegat, ersattare
for delegat

Kommentar

3.1 Besluta i bradskande arenden.

Ordforande

6 kap. 39 § kommunallagen

4. Allméanna handlingar

Delegat, erséttare

uppstillande av forbehall i samband
med utlamnande.

Projektledare

Arendegrupp fér delegat Kommentar
4.1 Besluta att avsla begdaran om
utlamnande av allman handling samt | Kanslichef Tillampning av offentlighets- och sekretesslagen och 2 kap TF och med stéd darav

meddelade forfattningar i fraga om handlingar som férsvaras hos valnamnden.

4.1.1 Besluta om gallring av handlingar i
valndmndens arkiv.

Kanslichef
Projektledare

Vid gallring ska kommunarkivet kontaktas.

5. Roéstmottagare

”Rostmottagare” anvinds som ett samlingsbegrepp och innefattar samtliga uppdragsbeskrivningar for fortroendevalda medarbetare som arbetar med
hantering av roster i vallokal eller rostningslokal.

Exempel pa dessa uppdragsbeskrivningar dr ordférande, vice ordférande, rostmottagare i vallokal, extra rostriknare i vallokal, ambulerande
rostmottagare i rostningslokal, rostmottagare i rostningslokal och teamledare i rostningslokal. Rostningslokal avser en lokal dér fortidsrostning

bedrivs.




Begreppet “rostmottagare” innefattar dven rostraknare under valnimndens preliminéra rostrakning som sker onsdagen efter valdagen. Begreppet
omfattar inte mottagare pa valnatten d& dessa inte hanterar rosterna utan endast kvitterar in dessa fran valdistrikten till valndimndens kansli.

- Delegat, ersattare
Arendegrupp fér delegat Kommentar
Kanslichef
5.1 Foérordna réstmottagare
Projektledare
Kanslichef
5.1.2 Férordna réstmottagare i vallokal.
Projektledare
5.1.3 Férordna réstmottagare i Kanslichef
rostningslokal. Projektledare
5.1.4 Férordna ambulerande Kanslichef
rostmottagare. Projektledare
Kanslichef
5.1.5 Férordna réstmottagare vid Projektledare
senare avsagelser och vakanser.
Tf. projektledare/
valsamordare




Delegat, ersattare

Arendegrupp fér delegat Kommentar
Kanslichef

5.2 Entlediga rostmottagare. Projektledare
Tf.
projektledare/valsamordnare

6. Valadministration
Genomfora val och kommunala folkomrdstningar.

" Delegat, ersattare

Arendegrupp fér delegat Kommentar
Kanslichef

6.1 Infora rattelse, tilldgg eller annan
andring i rostlangden pa uppdrag av
den centrala valmyndigheten eller
lansstyrelsen.

Projektledare

Tf.
projektledare/valsamordnare

6.2 Beslut om kvittering/ uthdmtning av
fortidsroster.

Valnamndens ordférande

Uthamtning fran postombud. Avser inte uthamtning av ambassadréster eller
brevréster som skickats direkt fran valjare till valnamnden.

6.3 Beslut att begara behérighet for
rollerna inskrivare och
behérighetsadministrator i
Valmyndighetens valdatasystem Valid

Kanslichef

Valid ar valadministrationens gemensamma IT-system for kommuner,
lansstyrelser och den nationella Valmyndigheten. Systemet forvaltas av
Valmyndigheten. Snabb tillgang till de centrala rollerna inskrivare och
behérighetsadministratér i systemet ar avgorande for att underlatta
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Arendegrupp

Delegat, ersittare
for delegat

Kommentar

eller i motsvarande eftertrddande
system.

férvaltningens administration gallande val. Administrationen som gérs med
rollerna ar exempelvis valgeografi, valdistrikt, bestallning av valmaterial,
administration av vallokaler och rdstningslokaler och behérighetstilldelning for
rostmottagare i rostningslokal for utskrift av dubblettrostkort m.fl.

Om systemet Valid avvecklas och rollerna byter namn ska denna punkt 6.3
aven omfatta eftertradande system och nya roller dar funktionen an ar
densamma som i dess foregangare.

7. Lokaler

Rostningslokal avser en lokal dér fortidsrostning bedrivs. Rostmottagningsstéllen ér ett samlingsbegrepp och omfattar lokaler dir rostmottagning
bedrivs liksom vallokaler och fortidsrostningslokaler.

Delegat, ersattare

valndmnden inte hinner sammantrada.

projektledare/valsamordnare

Arendegrupp fér delegat Kommentar
Kanslichef

7.1 Beslut om att godkanna lokal for Projektledare

andamalet att vara vallokal eller

rostningslokal vid bradskande fall nar Tf.

7.2 Beslut om inhyrning av interna
verksamhetslokaler.

Kanslichef
Projektledare

Galler under forutsattning att medel for andamalet finns i budget. Avser

exempelvis forrad for forvaring av valmaterial under mellanvalsperioden och
yta fér packning av valmaterial till vallokaler och réstningslokaler i samband
med valar. Avser inte réstmottagningsstallen, vilka beslutas av valndmnden.
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Delegat, ersattare

Arendegrupp fér delegat Kommentar
7.2.1 Beslut"or_n uppsagning av Kan.sllchef Galler under férutsattning att medel for andamalet finns i budget. Avser
hyresavtal for interna Projektledare

verksamhetslokaler.

exempelvis forrad for forvaring av valmaterial under mellanvalsperioden.
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Giltighetstid

Delegationsforteckningen ar ett styrdokument antaget av valndmnden den 17 september 2024
och giller frdn och med 18 september 2024.

Delegationsforteckningen ar giltig tillsvidare och ska ses over aret innan valar eller i samband
med valar och 1 samband med detta eventuellt revideras. Tidsspannet ar satt for att sékerstélla
att dokumentet halls aktuellt.

Ansvarig for delegationsforteckningen

Varje styrdokument ska ha en dgare som ansvarar for att styrdokumentet ar aktuellt, kdnt och
finns tillgdngligt p4 kommunens interna och externa webbplatser. Ansvarig for valnimndens
delegationsforteckning dr kanslichef.

Respektive chef dr ansvarig for att styrdokumentets innehall &r kdnt bland medarbetarna,
efterlevs och foljs upp.
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